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l.  INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE DYSPOZYCII

WYPLATY ZALICZKI

Dyspozycja wyptaty zaliczki (dalej: DWZ) w ramach umowy o dofinansowanie w formie dotacji
z prefinansowaniem jest sktadana tylko przy udziale operatora programu , Czyste Powietrze” przy
wykorzystaniu konta grupowego operatora w Generatorze Wniosku o Dofinansowanie (dalej:
GWD).
Beneficjent nie moze ztozyé dyspozycji wyptaty zaliczki z indywidualnego konta w GWD. Z konta
indywidualnego istnieje mozliwos$¢ roboczego wypetnienia formularza oraz sprawdzenia tego
wypetnienia za pomocg wybrania przycisku ,,Zapisz i sprawdz” (bez mozliwosci wgrania zatgcznikow
do formularza i zatwierdzenia). Tak zapisany formularz mozna udostepni¢ Operatorowi przez
system GWD na konto Operatora (na wskazany przez niego login) w celu dalszego procedowania
formularza (w tym: weryfikacji poprawnosci jego wypetnienia, przygotowania do podpisu oraz
ztozenia do whasciwego wfosigw).
Kwota dotacji w formie zaliczki zostanie wyptacona bezposrednio na rachunek wykonawcy po
ztozeniu do WFOSIGW kompletnej i prawidtowo wypetnionej, podpisanej wtasnorecznie lub
z uzyciem podpisu elektronicznego przez beneficjenta, dyspozycji wyptaty zaliczki wraz
z zatgczong do nie;j:

— wypetniong i podpisang przez operatora listg sprawdzajgcg przed wyptatg zaliczki dla

wykonawcy w ramach prefinansowania oraz

—  faktura zaliczkowa wystawiong przez tego wykonawce.
Faktura zaliczkowa powinna by¢ wystawiona na beneficjenta lub beneficjenta i matzonka wspdlnie.
Faktura zaliczkowa powinna zawiera¢ dane umozliwiajace identyfikacje jej z umowa z wykonawca,
np. poprzez numer umowy/date umowy z wykonawca, nazwe wykonawcy.
Zaliczka moze by¢ wyptacona maksymalnie do wysokosci 35% przyznanej dotacji przypadajacej na
dany zakres przedsiewziecia zawarty w danej umowie z wykonawcg, przy czym suma wszystkich
wyptaconych zaliczek nie moze przekroczy¢ 35% maksymalnej kwoty dotacji na realizacje
przedsiewziecia wynikajacej z wniosku o dofinansowanie.
Zaliczka nie moze zostaé wyptacona, gdy z umowy z wykonawcg wynika, ze jej realizacja zostata
zakonczona na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie.

ZArOZENIE KONTA W GENERATORZE WNIOSKOW
O DOFINANSOWANIE

Sposdb zakfadania konta uzytkownika w GWD jest szczegétowo opisany w Instrukcji wypetniania i
sktadania wniosku o dofinansowanie w formie dotacji /dotacji z prefinansowaniem, w ramach
programu priorytetowego , Czyste Powietrze”.
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Uwaga! Konto grupowe w GWD do wykorzystania przez operatora programu ,Czyste Powietrze”
powinno by¢ utworzone zgodnie z wymaganiami opisanymi w Procedurze nadawania uprawnien
i wykorzystywania kont grupowych w Generatorze Wnioskow o Dofinansowanie (GWD) na potrzeby
realizacji programu priorytetowego Czyste Powietrze.

1. UTWORZENIE NOWEJ DYSPOZYCIJI WYPLATY
ZALICZKI

Po zalogowaniu, nalezy utworzy¢ nowy wniosek poprzez klikniecie w ikone Nowy wniosek o
dofinansowanie, znajdujgcy sie w menu gtéwnym i wybra¢ rodzaj wniosku — Whnioski sktadane do
wfosigw — program ,,Czyste Powietrze” i , Ciepte Mieszkanie”.

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD (P1)
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funduszy EOG i funduszy norweskich

Anuluj

Nastepnie nalezy wybraé nabdr Czyste Powietrze — dla Programu obowigzujacego od 20.07.2026 r.,
konkurs 21/WP/OA/2.2/2026/CP — DYSPOZYCIA WYPLATY ZALICZK| oraz wojewddztwo odpowiednie
dla lokalizacji budynku/lokalu mieszkalnego, ktérego bedzie dotyczyt wniosek o ptatnosé i nacisnac
Zapisz i przejdz do edycji.
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Tworzenie nowego wiiosku

Mabar | Czyste Powistrze - dla Programu ocbowiszujscego od 20007 2026 r. b |
Konlurs [ 21,00 PO 2 2 2026/CP - DY SPOEYCA WYPLATY ZALICTH] "-"']
Wijewodrtwe | " |

| Zapisz i przejdz do edycji |

V. WYPELNIENIE DYSPOZYCJI WYPLATY ZALICZKI

Zalecenia ogolne

1. Przed rozpoczeciem wypetniania formularza dyspozycji wyptaty zaliczki nalezy zapoznaé
sie z trescig programu priorytetowego ,,Czyste Powietrze” (dalej: Program).

2. Formularz dyspozycji wyptaty zaliczki zbudowany jest z pél réznych typoéw (np. pola
tekstowe, listy rozwijalne, pola wyboru). Ponadto pola te moga by¢ obowigzkowe lub
opcjonalne. Aby utatwi¢ uzytkownikowi wypetnianie formularza - przyjeto nastepujace
oznhaczenia:

- kolor z6tty — pola edytowalne w formularzu (do wypetnienia przez wnioskodawce),

- kolor ciemno pomaranczowy — pole, w ktérym aktualnie znajduje sie kursor,

- kolor czerwony — oznaczenie pdl obowigzkowych do wypetnienia (podswietlane
jezeli pole zostato klikniete i nie wprowadzono danych) lub btednie wypetnionych,

- kolor szary — pole niepodlegajgce edycji (niewypetniane przez wnioskodawce).

3. Oznaczenia koloréw nie majg zastosowania do poél wyboru w ktérych wnioskodawca
zaznacza wtasciwy wybér lub odpowiedz.

4. Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

5. Dyspozycja wyptaty zaliczki moze by¢ wypetniona na roboczo i sprawdzona z kazdego
rodzaju konta. Z konta indywidualnego istnieje mozliwo$¢ jedynie roboczego wypetnienia
formularza dyspozycji wyptaty zaliczki (DWZ), wybrania na gérnym pasku przycisku
»Zapisz i sprawdz” (bez mozliwosci wgrania zatacznikéw do formularza, a takze
zatwierdzenia go). Nastepnie nalezy udostepni¢ formularz DWZ Operatorowi na wskazane
przez niego konto w GWD. Sposdb udostepniania formularza jest opisany w rozdziale VI.
Tak zapisany formularz wraz z dostarczonymi Operatorowi zatgcznikami weryfikuje
Operator, aby beneficjent podpisat formularz i ztozyt go do wtasciwego wfosigw, w sposob
okreslony w rozdziale V, w podrozdziale 1i 2.

Formularz nalezy wypetnia¢ w ustalonej kolejnosci zgodnie z numeracja pol.

Uwaga! Wyswietlanie i edycja poszczegdlnych pél jest uzalezniona od zaznaczenia okreslonych
poli oswiadczen.

Pola 1, 2, 3: nr sprawy, nr dyspozycji oraz data ztozenia dyspozycji wypetniane sg przez wfosigw.

Pole 4 Ztozenie dyspozycji zaznaczone jest automatycznie jesli sktadana jest pierwsza wersja
dyspozycji wyptaty zaliczki (pole obowigzkowe).
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Pole 5 Korekta dyspozycji Zostanie automatycznie zaznaczone w przypadku sktadania korekty
dyspozycji wyptaty zaliczki.

Sposob przygotowania korekty dyspozycji wyptaty zaliczki opisany jest w rozdziale VI na korncu
instrukciji.

Pola 6-8 Pola widoczne i uzupetniane automatycznie, dyspozycja musi byé wypetniona przy
wykorzystaniu konta grupowego Operatora

Pole 9 — Nalezy wybraé z listy rozwijanej liczbe porzadkowa wskazujacg, ktérg z kolei sktadang w
ramach umowy o dofinansowanie jest wypetniana dyspozycja wyptaty zaliczki (pole obowigzkowe).

Uwaga! W przypadku koniecznosci korekty dyspozycji wyptaty zaliczki, korekta ta powinna zostaé
ztozona z tg samg liczbg porzgdkowa w polu, co dyspozycja korygowana.

Pole 10 - Nalezy wybrac z listy rozwijanej liczbe porzgdkowg wskazujaca, ile wnioskdéw o ptatnos¢ w
ramach umowy o dofinansowanie zostato ztozonych (pole obowigzkowe).

Pole 11 — Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zapoznania sie z dokumentami niezbednymi do
ztozenia dyspozycji, w szczegdlnosci z Programem Priorytetowym, Regulaminem naboru wnioskéw i
Instrukcjg wypetniania dyspozycji wyptaty zaliczki (pole obowigzkowe).

1. DANE BENEFICJENTA

Dane ogdlne

Pole 1.1 Nalezy wpisa¢ nazwisko Beneficjenta (pole obowigzkowe).
Pole 1.2 Nalezy wpisac imie Beneficjenta (pole obowigzkowe).
Pole 1.3 Nalezy wpisac nr PESEL Beneficjenta (pole obowigzkowe).

Pole 1.4 Nalezy wpisad telefon kontaktowy Beneficjenta. Zaleca sie wpisanie nr telefonu komorkowego
(pole obowigzkowe).

Pole 1.5 Nalezy zaznaczy¢, jezeli Beneficjent wskazuje adres e-mail do doreczania korespondencji w
formie elektronicznej (nalezy zaznaczy¢ jedno z pél 1.5 lub 1.6).

Pole 1.6 Nalezy zaznaczyd¢, jezeli Beneficjent nie wskazuje adresu e-mail do korespondencji (nalezy
zaznaczy¢ jedno z pél 1.5 lub 1.6).

Pole 1.7 Nalezy wpisac¢ adres e-mail Beneficjenta (pole widoczne i obowigzkowe jezeli zaznaczono pole
1.5).

Pole 1.8 Beneficjent zgadza sie na wysytke wszelkiej korespondencji wytagcznie drogg elektroniczng na
adres wskazany w polu 1.7 (pole widoczne i obowigzkowe jezeli zaznaczono pole 1.5).

Pole 1.9 Beneficjent potwierdza, ze adres e-mail, ktéry zostat wskazany w polu 1.7 jest wytgcznie w
jego posiadaniu oraz ma do niego nieskrepowany dostep (pole widoczne i obowigzkowe jezeli
zaznaczono pole 1.5).

Pole 1.10 Beneficjent potwierdza prawidtowos¢ wskazanego do korespondencji adresu email, za jego
utrzymywanie i monitorowanie, oraz za prawidfowe zabezpieczenie dostepu do adresu email przez
osoby nieuprawnione (pole widoczne i obowigzkowe jezeli zaznaczono pole 1.5).
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Pole 1.11 W przypadku zaznaczenia tego pola Beneficjent prosi o wysytanie wszelkiej korespondenciji
w formie papierowej na adres do korespondencji wskazany we wniosku o dofinansowanie (pole
widoczne i obowigzkowe jezeli zaznaczono pole 1.6).

2. INFORMACJE DOTYCZACE UMOWY O DOFINANSOWANIE

Pole 2.1 Nalezy wybrad z listy rozwijanej wtasciwg forme dofinansowania: dotacja z prefinansowaniem
PODWYZSZONY poziom dofinansowania lub dotacja z prefinansowaniem NAJWYZSZY poziom
dofinansowania (pole obowigzkowe).

Pole 2.2 Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie, ktdéry zostat przekazany przez wfosigw
Beneficjentowi w pismie informujgcym o tej umowie (pole obowigzkowe).

Pole 2.3 Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej WFOSIGW wiasciwy ze wzgledu na lokalizacje budynku/lokalu
mieszkalnego, ktérego dotyczy przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

Pole 2.4 Nalezy wpisac¢ procent powierzchni catkowitej budynku/lokalu mieszkalnego, wykorzystywany
na dziatalnos$¢ gospodarcza zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie (pole obowigzkowe).

Uwaga! W przypadku zmiany procentu powierzchni wykorzystywanej na dziatalnos¢ gospodarczg
nalezy podac stan aktualny.

Uwaga! Jesli w budynku/lokalu mieszkalnym nie jest prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza w
rozumieniu Programu* albo gdy w budynku/lokalu mieszkalnym jest zarejestrowana dziatalno$¢
gospodarcza ale nie jest ona prowadzona w tym miejscu nalezy wpisac 0.

* Dziatalno$¢ gospodarcza, wedtug unijnego prawa konkurencji, rozumiana jest bardzo szeroko, jako
oferowanie towardw lub ustug na rynku. Zakres tego pojecia jest szerszy niz w prawie krajowym (art. 3
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow), poniewaz nie wymaga sie, aby dziatalno$¢ miata
charakter zarobkowy, czy byta prowadzona w sposdb zorganizowany lub ciggly. W zwigzku z tym
dziatalno$¢ taka jak np. wynajmowanie budynku mieszkalnego lub lokalu mieszkalnego, najem
okazjonalny oraz inne formy udostepnienia tych budynkow lub lokali na rynku, nalezy traktowac¢ jako
dziatalnos$¢ gospodarczg w rozumieniu unijnego prawa konkurencji.

Pole 2.5 Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej numer rodzaju przedsiewziecia dofinansowanego w ramach
Programu zgodnie z tabelg w ust. 9.2.2 w Programie Priorytetowym (pole obowigzkowe).

Uwaga! Wybor przedsiewziecia nr 1 oznacza, ze wskaznik zapotrzebowania na energie uzytkowg na
potrzeby ogrzewania budynku przed realizacjg przedsiewziecia byt mniejszy niz 80 kWh/(m2 * rok).

Wybor przedsiewziecia nr 2 oznacza, ze wskaznik zapotrzebowania na energie uzytkowg na potrzeby
ogrzewania budynku przed realizacjg przedsiewziecia byt wiekszy lub réwny 80 kWh/(m2 * rok) i
mniejszy lub réwny 140 kWh/(m2 * rok).

Wybér przedsiewziecia nr 3 oznacza, ze wskaznik zapotrzebowania na energie uzytkowg na potrzeby
ogrzewania budynku przed realizacjg przedsiewziecia byt wiekszy niz 140 kWh/(m2 * rok).

Pole 2.6 Nalezy podaé¢ warto$¢ dopuszczalnej maksymalnej kwoty dotacji z prefinansowaniem dla
przedsiewziecia zgodnie z umowg o dofinansowanie (pole obowigzkowe). We wniosku
o dofinansowanie wartos$¢ ta zostata wyliczona w polu D.13.

Pole 2.7 Nalezy wpisa¢ sume zaliczek objetych umowg o dofinansowanie z prefinansowaniem,
wyhnikajgcych ze ztozonych dyspozycji wyptaty zaliczek (réwniez tych, ktére zostaty ztozone i oczekujg
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na wyptate) na przedsiewziecia z Tab. 1 i 2 w Zatgczniku nr 2 do PPCP (tj. audyt
energetyczny/swiadectwo charakterystyki energetycznej/zrédto ciepta, instalacja co i cwu). Jezeli nie
bytg sktadana dyspozycja wyptaty na ten rodzaj przedsiewziecia nalezy wpisac¢ ,,0” (pole widoczne
i obowigzkowe jezeli w polu 9 wybrano ,,druga” lub ,trzecia”).

Pole 2.8 Nalezy wpisa¢ sume zaliczek objetych umowg o dofinansowanie z prefinansowaniem,
wynikajgcych ze ztozonych dyspozycji wyptaty zaliczek, na przedsiewziecia z Tab. 3 w Zatgczniku nr 2 do
PPCP (tj. ocieplenie przegrdd/stolarka okienna/drzwiowa/bramy garazowe/wentylacja mechaniczna
z odzyskiem ciepta). Jezeli nie byta sktadana dyspozycja wyptaty na ten rodzaj przedsiewziecia nalezy
wpisac ,,0” (pole widoczne i obowigzkowe jezeli w polu 9 wybrano ,,druga” lub ,trzecia”).

Pole 2.9 Nalezy wpisaé¢ sume dotacji wnioskowanej lub rozliczonej w ramach ztozonych wnioskéw
o ptatnosé dotyczacych umowy o dofinansowanie na przedsiewziecia z Tab. 1 i 2 w Zatgczniku nr 2 do
PPCP (tj. audyt energetyczny/$wiadectwo charakterystyki energetycznej/zrédto ciepta, instalacja co
i cwu). Jezeli nie byt sktadany wniosek o ptatnos¢ na ten rodzaj przedsiewziecia nalezy wpisac¢ ,,0” (pole
widoczne i obowigzkowe jezeli w polu 10 wybrano wniosek ,jeden” lub ,,dwa”).

Pole 2.10 Nalezy wpisa¢ sume dotacji wnioskowanej lub rozliczonej w ramach ztozonych wnioskéw
o ptatnos¢ dotyczgcych umowy o dofinansowanie na przedsiewziecia z Tab. 3 w Zatgczniku nr 2 do PPCP
(tj. ocieplenie przegrdod/stolarka okienna/drzwiowa/bramy garazowe/wentylacja mechaniczna
z odzyskiem ciepta). Jezeli nie byt sktadany wniosek o ptatnos¢ na ten rodzaj przedsiewziecia nalezy
wpisac ,,0” (pole widoczne i obowigzkowe jezeli w polu 10 wybrano wniosek ,jeden” lub ,dwa”).

3. ZESTAWIENIE | ZAKRES RZECZOWY UMOW Z WYKONAWCAMI W
CELU WYPLATY PREFINANSOWANIA

Uwagal Zaliczka nie moze zosta¢ wyptacona, gdy z umowy z wykonawcg wynika, ze jej realizacja zostata
zakoniczona na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie. Tylko umowy z wykonawcami, ktérych zakres
nie zostat zakoriczony moga by¢ wskazywane w Dyspozycji wyptaty zaliczki

Pole 3.1 Nalezy wybraé z listy rozwijanej, w ramach ilu umoéw z wykonawcg/wykonawcami beneficjent
bedzie wnioskowat o wyptate zaliczki. W zaleznosci od liczby podanych umoéw z wykonawca
/wykonawcami pojawi sie taka sama liczba tabel dotyczagcych umowy z wykonawca (tabela z zakresem
pol 3.2-3.15).

Pole 3.2 Nalezy wpisa¢ nazwe wykonawcy (pole obowigzkowe).

Pole 3.3 Nalezy wpisa¢ numer umowy lub, w przypadku braku numeru, date zawarcia umowy
z wykonawcg (pole obowigzkowe).

Pole 3.4 Nalezy wpisa¢ nr NIP wykonawcy (pole obowigzkowe).

Pola 3.5.1 — 3.5.13 Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox lub checkboxy zgodnie z kategoriami
kosztow kwalifikowanych dotyczgcych wnioskowanej zaliczki w ramach danej umowy z wykonawca.

Pole 3.5.1.1 Nalezy wybrac z listy rozwijalnej rodzaj zrédta ciepta, ktére zostato wskazane w zawarte;j
umowie o dofinansowanie, zgodnie z Zat. 2 do programu priorytetowego ,Czyste Powietrze”. | objete
jest wnioskowang zaliczkg w ramach dofinansowania

Uwaga! Kwalifikowane do dofinansowania pompy ciepta, kotty zgazowujgce drewno o podwyzszonym
standardzie oraz kotty na pellet drzewny o podwyzszonym standardzie muszg by¢ wpisane na Liste
Zielonych Urzadzen i Materiatéw — Liste ZUM (dostepng na stronie internetowej: https://lista-
zum.ios.edu.pl) w dniu wystawienia faktury lub réwnowainego dokumentu ksiegowego. Jezeli
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urzadzenie zostato zawieszone lub usuniete z listy ZUM przed wystawieniem faktury (koricowej), jest
kwalifikowane do dofinansowania o ile bytlo wpisane na liste ZUM w dniu wystawienia faktury
zaliczkowej na zakup/montaz tego urzadzenia, a do rozliczenia przedstawiona zostanie faktura
(koncowa) na to urzadzenie.

Uwaga! Ogrzewanie elektryczne (inne niz pompa ciepta) moze by¢ kosztem kwalifikowanym pod
warunkiem ztozenia wniosku o dofinansowanie oraz zakupu (wystawienie faktury lub réwnowaznego
dokumentu ksiegowego) i montazu tego rodzaju zrddta ciepta do korica 2026 r.

Uwaga! Koszty kwalifikowane wskazane w umowie z wykonawca wykazane w ramach dotacji
z prefinansowaniem nie mogg dotyczy¢ prac, ktdre zostaty juz zrealizowane. Prace zakoriczone nie
kwalifikujg sie do prefinansowania — zaliczka nie moze zosta¢ wyptacona, gdy z umowy z wykonawcg
wynika, ze jej realizacja zostata zakonczona na dziend ztozenia wniosku o dofinansowanie. Audyt
energetyczny moze stanowi¢ koszt kwalifikowany, na ktdry wyptacana jest zaliczka w ramach
prefinansowania tylko pod warunkiem, ze bedzie to jeden z elementdw szerszego zakresu umowy
z wykonawca, ktdra nie zostata zrealizowana na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Uwaga! Audyt energetyczny oraz dokument podsumowujacy audyt energetyczny (DPAE) zrealizowany
dla lokalu/budynku mieszkalnego i sfinansowany w ramach Bonu na audyt, dystrybuowanego przez
gmine nie moze stanowi¢ kosztu kwalifikowanego w Programie.

Pola 3.5a.4 Nalezy wpisa¢ powierzchnie ocieplenia stropow/poddaszy (stropdw pod nieogrzewanymi
poddaszami, dachu — w przypadku, gdy pomieszczenia na ostatniej kondygnacji w budynku sg
ogrzewane) w m? w ramach danej umowy zwykonawcyg (pole widoczne i obowigzkowe, jesli
zaznaczono koszty w kategorii ocieplenia stropdéw/poddaszy).

Pola 3.5a.5 Nalezy wpisa¢ powierzchnie ocieplenia podtdg (w tym stropéw nad pomieszczeniami
nieogrzewanymi i zamknietymi przestrzeniami podpodtogowymi/podtég na gruncie) w m? w ramach
danej umowy z wykonawca (pole widoczne i obowigzkowe, jesli zaznaczono koszty w kategorii
ocieplenia podtog).

Pola 3.5a.6 Nalezy wpisa¢ powierzchnie ocieplenia $cian (zewnetrznych i wewnetrznych
oddzielajgcych pomieszczenia ogrzewane od nieogrzewanych, ptyt balkonowych, fundamentéw itp.)
w m? w ramach danej umowy z wykonawca (pole widoczne i obowigzkowe, jesli zaznaczono koszty w
kategorii ocieplenia scian).

Pola 3.5a.7 Nalezy wpisa¢ powierzchnie stolarki okiennej w m? w ramach danej umowy z wykonawca
(pole widoczne i obowigzkowe, jesli zaznaczono koszty w kategorii stolarka okienna).

Pola 3.5a.8 Nalezy wpisa¢ powierzchnie stolarki drzwiowej w m? w ramach danej umowy z wykonawca
(pole widoczne i obowigzkowe, jesli zaznaczono koszty w kategorii stolarka drzwiowa).

Pola 3.5a.9 Nalezy wpisa¢ powierzchnie bram garazowych w m? w ramach danej umowy z wykonawca
(pole widoczne i obowigzkowe, jesli zaznaczono koszty w kategorii bramy garazowe).
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Pole 3.5a.10 Nalezy wpisa¢ liczbe montowanych rekuperatoréw $ciennych w ramach danej umowy
z wykonawcg (pole widoczne i obowigzkowe, jesli we wniosku rozliczono koszty w kategorii wentylacja
mechaniczna z odzyskiem ciepta — rekuperatory scienne).

Pola 3.6.1 — 3.6.13 Nalezy wpisa¢ kwote umowy (netto) przypadajgcg dla danego kosztu
kwalifikowanego.

Uwaga! Nalezy pamietaé, ze ocena racjonalnosci oraz efektywnosci kosztowej wszystkich wydatkéw
rozliczanych we wniosku o ptatnos¢, w tym réwniez kosztdw instalacji c.o. i c.w.u., okreslanych na
podstawie stawek wskazanych w zatgczniku nr 2 do Programu, dokonywana jest przez WFOSIGW na
etapie weryfikacji wniosku, zgodnie z zasadami gospodarowania srodkami publicznymi wynikajacymi z
art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Beneficjent wykazuje wydatki zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie, dyspozycj3
wyptaty zaliczki oraz dokumentami ksiegowymi. Przyjecie kwot wynikajacych z zatgcznika nr 2 do
Programu nie zwalnia z weryfikacji ich racjonalnosci i nie przesgdza o uznaniu ich w petnej wysokosci
za kwalifikowane.

W przypadku stwierdzenia rozbieznosci pomiedzy zakresem rzeczowym przedsiewziecia a wysokoscig
wykazanych kosztéw, w tym w szczegdlnoéci w sytuacjach ograniczonego zakresu instalacji, WFOSiGW
moze dokona¢ odpowiedniej korekty kosztéow kwalifikowanych, kierujgc sie zasadg gospodarnosci,
celowosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw.

Pola 3.7.1 - 3.7.13 Nalezy wpisa¢ kwote umowy (brutto) przypadajacg dla danego kosztu
kwalifikowanego.

Pola3.8.1-3.8.13 Pola wyliczane automatycznie. Pokazujg obliczong kwote dotacji obliczong dla dane;j
kategorii kosztu kwalifikowanego przedsiewziecia w ramach umowy z wykonawca.

Pole 3.9 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje catkowitg kwote umowy (netto) zdanym wykonawca.

Pole 3.10 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje catkowitg kwote umowy (brutto) z danym
wykonawca.

Pole 3.11 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje maksymalng kwote dotacji, zalezng od rodzaju
przedsiewziecia, dla poszczegdlnych poziomdéw dofinansowania, na zakres kosztéw kwalifikowanych
okreslonych tabeli 3 zatgcznika nr 2 do programu ,,Czyste Powietrze”

Uwaga! W przypadku, gdy w budynku/lokalu mieszkalnym, w ktédrym realizowane bedzie
whnioskowane przedsiewziecie, prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza, maksymalna kwota dotacji
z prefinansowaniem wyliczona w polu 3.11 jest pomniejszona proporcjonalnie do % powierzchni
catkowitej budynku/lokalu mieszkalnego wykorzystywanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
wskazanego w polu 2.4 (zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie).

Pole 3.12 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje wyliczong maksymalng kwote prefinansowania w
formie zaliczki na podstawie wartosci wyliczonej w polu 3.11 przypadajacg na przedsiewziecia z Tab. 1
i 2 w Zatgczniku nr 2 do PPCP (tj. audyt energetyczny/$wiadectwo charakterystyki energetycznej/zrédto
ciepta, instalacja co i cwu). Zgodnie z Programem zaliczka moze by¢ wyptacona maksymalnie do
wysokosci 35% przyznanej dotacji przypadajgcej na dany zakres przedsiewziecia zawarty w danej
umowie z wykonawca.
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Pole 3.12a Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje wyliczong maksymalng kwote prefinansowania w
formie zaliczki na podstawie wartosci wyliczonej w polu 3.11 przypadajacg na przedsiewziecia z Tab. 3
w Zatgczniku nr 2 do PPCP (tj. ocieplenie przegréd/stolarka okienna/drzwiowa/bramy
garazowe/wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepta). Zgodnie z Programem zaliczka moze byé
wyptacona maksymalnie do wysokosci 35% przyznanej dotacji przypadajacej na dany zakres
przedsiewziecia zawarty w danej umowie z wykonawca.

Pole 3.13 Nalezy wpisa¢ kwote prefinansowania w formie zaliczki o jakg wnioskuje Wnioskodawca,
przypadajaca na przedsiewziecia z Tab. 1 i 2 w Zaftaczniku nr 2 do PPCP (tj. audyt
energetyczny/$wiadectwo charakterystyki energetycznej/zrédto ciepta, instalacja co i cwu). Kwota ta
moze by¢ réwna badz nizsza niz kwota wyliczona w Polu 3.12. Wnioskodawca, ktéry np. wptacit juz
zaliczki danemu wykonawcy moze pomniejszyé kwote wyliczonej w polu B.3.12 maksymalnej kwoty
prefinansowania w formie zaliczki i wskaza¢ mniejszg kwote wnioskowanej kwoty prefinansowania w
formie zaliczki w polu 3.13. Ostatecznie kwota mozliwej do wyptaty zaliczki dla danego wykonawcy,
z uwzglednieniem wszystkich warunkdw Programu, zostanie wyliczona w Czesci 4 dyspozycji wyptaty
zaliczki.

Pole 3.13a Nalezy wpisaé kwote prefinansowania w formie zaliczki, przypadajacg na przedsiewziecia
zTab. 3 w Zatgczniku nr 2 do PPCP (tj. ocieplenie przegrdd/stolarka okienna/drzwiowa/bramy
garazowe/wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepta), o jakg wnioskuje Wnioskodawca. Kwota ta
moze by¢ rowna badzZ nizsza niz kwota wyliczona w Polu 3.12a. Wnioskodawca, ktory np. wpfacit juz
zaliczki danemu wykonawcy moze pomniejszyé kwote wyliczonej w polu B.3.12 maksymalnej kwoty
prefinansowania w formie zaliczki i wskaza¢ mniejszg kwote wnioskowanej kwoty prefinansowania
w formie zaliczki w polu 3.13. Ostatecznie kwota mozliwej do wyptaty zaliczki dla danego wykonawcy,
z uwzglednieniem wszystkich warunkéw Programu, zostanie wyliczona w Czesci 4 dyspozycji wyptaty
zaliczki.

Pole 3.14 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu. Zgodnie
z Programem zaliczka nie moze zosta¢ wyptacona, gdy z umowy z wykonawcg wynika, ze jej realizacja
zostata zakonczona na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Pole 3.15 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci danych umowy z wykonawca z danymi
zawartymi we wniosku o dofinansowanie.

Pole 3.16 Nalezy zaznaczy¢ w celu zgtoszenia innego wykonawcy, ktéry bedzie realizowat zakres
umowy z prefinansowaniem niz ten, ktéry byt podany we wniosku o dofinansowanie i w dostarczonej
do wniosku o dofinansowanie umowie z wykonawcg. W takiej sytuacji dyspozycja wyptaty zaliczki staje
sie aneksem do umowy o dofinansowanie (w zakresie zmiany danych wykonawcy). Obowigzkowo
nalezy dostarczy¢, w zatgczeniu do dyspozycji wyptaty zaliczki, umowe zawartg z nowym wykonawca.

Pole 3.17 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia, ze termin realizacji danej umowy z wykonawcy daje
realng mozliwos¢ realizacji przedsiewziecia w terminie zgodnym z programem Czyste Powietrze.

4. FINANSOWANIE PRZEDSIEWZIECIA

Pola4.1-4.6 z tego zakresu mogg, ale nie muszg by¢ widoczne wszystkie pola, poniewaz wyswietlanie
tych pdl zaleine jest od liczby umoéw z wykonawcami objetych prefinansowaniem oraz podziatu
maksymalnej kwoty dotacji w zakresie tych umow.
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Pola 4.1, 4.2, 4.3 Pola wypetniane automatycznie na podstawie wczes$niej wpisanych danych dla umoéw
z wykonawca w Pole 3.3 Tabel 1, 2i 3.

Pola 4.1a, 4.2a, 4.3a Pola wypetniane automatycznie na podstawie wczesniej wpisanych danych
w czesci 3 dyspozycji wypfaty zaliczki. Pokazujg wnioskowang kwote prefinansowania do wypfaty
w formie zaliczki wyliczong na podstawie zawartej umowy / zawartych umoéw z wykonawcy /
wykonawcami na przedsiewziecia z Tab. 1 i 2 w Zatgczniku nr 2 do PPCP (tj. audyt
energetyczny/$wiadectwo charakterystyki energetycznej/zrédto ciepta, instalacja co i cwu). Kwoty
w polach 4.1a, 4.1b, 4.1c mogg by¢ nizsze niz kwoty wskazane przez wnioskodawce w polu 3.13a
w poszczegdlnych tabelach dla kazdej z maksymalnie 3 uméw w przypadku, gdy suma kwot
wskazanych w polach 3.13a poszczegdlnych tabel przekracza dopuszczalng maksymalng kwote dotacji
z prefinansowaniem wynikajaca z rodzaju przedsiewziecia wskazang w polu 2.6.

Pola 4.1b, 4.2b, 4.3b Pola wypetniane automatycznie na podstawie wczesniej wpisanych danych
w czesci 3 dyspozycji wypfaty zaliczki. Pokazujg wnioskowang kwote prefinansowania do wyptaty
w formie zaliczki wyliczong na podstawie zawartej umowy / zawartych uméw z wykonawcy /
wykonawcami na przedsiewziecia z Tab. 3 w Zatgczniku nr 2 do PPCP (tj. ocieplenie przegrdd/stolarka
okienna/drzwiowa/bramy garazowe/wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepta). Kwoty w polach
4.1b, 4.2b, 4.3b mogg by¢ nizsze niz kwoty wskazane przez wnioskodawce w polu 3.13a
w poszczegdlnych tabelach dla kazdej z maksymalnie 3 uméw w przypadku, gdy suma kwot
wskazanych w polach 3.13a poszczegdlnych tabel przekracza dopuszczalng maksymalng kwote dotacji
z prefinansowaniem wynikajgca z rodzaju przedsiewziecia wskazang w polu 2.6.

Pola 4.1c, 4.2c, 4.3c Pola wypetniane automatycznie. Stanowig sume wnioskowanych kwot
prefinansowania do wyptaty w formie zaliczki wyliczong dla danej umowy z wykonawcag na
przedsiewziecia z Tab. 1 i 2 w Zatgczniku nr 2 do PPCP (tj. audyt energetyczny/Swiadectwo
charakterystyki energetycznej/zrédto ciepta, instalacja co i cwu) oraz na przedsiewziecia z Tab. 3
w Zatgczniku nr 2 do PPCP (tj. ocieplenie przegrdd/stolarka okienna/drzwiowa/bramy
garazowe/wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepta).

Uwaga! W przypadku gdy w polach od 4.1c-4.3c kwota zaliczki do wyptaty jest nizsza niz wskazana w
fakturach zaliczkowych jako kwota netto, WFOSIGW nie wyptaci $rodkéw na pokrycie tej réznicy w
ramach zaliczki.

Pole 4.4 Pole wypetniane automatycznie. Pokazuje sume kwot z pdl 4.1a, 4.2a, 4.3a jest to
whnioskowana kwota prefinansowania do wyptaty w formie zaliczki/zaliczek na przedsiewziecia z Tab.
1 i 2 w Zatgczniku nr 2 do PPCP (tj. audyt energetyczny/swiadectwo charakterystyki
energetycznej/zrédto ciepta, instalacja co i cwu).

Pole 4.5 Pole wypetniane automatycznie. Pokazuje sume kwot z pdl 4.1b, 4.2b, 4.3b jest to
whioskowana kwota prefinansowania do wyptaty w formie zaliczki/zaliczek na przedsiewziecia z Tab.
3 w Zatgczniku nr 2 do PPCP (tj. ocieplenie przegrdod/stolarka okienna/drzwiowa/bramy
garazowe/wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepta).

Pole 4.6 Pole wypetniane automatycznie. Pokazuje sume kwot z pdl 4.1c, 4.2c, 4.3c, jest to
wnioskowana kwota prefinansowania do wyptaty w formie zaliczki/zaliczek dla sktadanej dyspozycji
wyptaty zaliczki.

Pole 4.7 Nalezy zaznaczy¢ w celu wskazania, iz zaliczke nalezy przekaza¢ na rachunek bankowy
wykonawcy lub sprzedawcy wskazany w fakturze/-ach zaliczkowej/-ych.
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Uwagal! Zakres przedsiewziecia wynikajgcy z umowy z wykonawcg musi zostac zrealizowany najpdzniej
do uptywu 180 dnia od daty wyptaty zaliczki dotyczacej realizacji tej umowy z wykonawcy. Whniosek
o ptatnos¢ zawierajacy rozliczenie zaliczki oraz pozostatej czesci dofinansowania przypadajgcego na
zakres przedsiewziecia wynikajacy z danej umowy z wykonawcg musi zosta¢ ztozony do wtasciwego
wfosigw najpdzniej do 30 dnia od daty uptywu terminu na realizacje tego zakresu przedsiewziecia. Brak
ztozenia wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego zakres przedsiewziecia wynikajgcy z umowy z wykonawca
ww. terminie moze skutkowaé brakiem mozliwosci rozliczenia danej umowy z wykonawcg, co
nastepnie moze skutkowaé réwniez wypowiedzeniem umowy o dofinansowanie przez WFOSiGW.

W przypadku niezrealizowania zakresu przedsiewziecia wynikajgcego z umowy z wykonawcg
W wyznaczonym terminie lub nieztozenia wniosku o pfatnos¢ w wymaganym terminie, beneficjent
moze zwrdcié sie do waéciwego WFOSIGW z prosba o indywidualne rozpatrzenie sprawy.

Indywidualne rozpatrzenie sprawy moze nastgpi¢ po uprzednim kontakcie beneficjenta z wtasciwym
WFOSIGW i nie stanowi automatycznego odstapienia od skutkéw warunkéw umowy okreélonych
w wynikajgcych regulacjach z Programu ani gwarancji pozytywnego rozstrzygniecia.

W takich przypadkach wydtuzenie realizacji zakresu przedsiewziecia wynikajagcego z umowy z
wykonawcg lub wydtuzenie terminu na ztozenie wniosku o ptatno$é, wigze sie z naliczeniem naleznych
odsetek i obowigzkiem ich zaptaty przez Beneficjenta zgodnie z warunkami umowy o dofinansowanie.

Uwaga! Podatek VAT jest wkfadem wtasnym beneficjenta i nie stanowi kosztu kwalifikowanego
w Programie i nie moze by¢ on wliczany do zaliczki.

5. WYMAGANE ZALACZNIKI

e Kopia/-ie faktury/-r zaliczkowej/-ych (zatgcznik obowigzkowy)
Pole 4.8 Nalezy wpisac liczbe sztuk kopii faktur zaliczkowych (pole obowigzkowe)

e Lista sprawdzajgca przed wyptatg zaliczki dla wykonawcy w ramach prefinansowania wypetnionej
i podpisanej przez Operatora (zatgcznik obowigzkowy)

e Kopia umowy z 1 wykonawcgy (zatgcznik obowigzkowy jesli zaznaczono 3.16 w Tabeli 1)

e Kopia umowy z 2 wykonawcgy (zatgcznik obowigzkowy jesli zaznaczono 3.16 w Tabeli 2)

e Kopia umowy z 3 wykonawca (zatgcznik obowigzkowy jesli zaznaczono 3.16 w Tabeli 3)

W przypadku sktadania dyspozycji bez podpisu elektronicznego nalezy oznaczyé, ze wymagane
zataczniki beda ztozone w formie papierowej zaznaczajac ,Zatgczony w formie papierowej”.
W przypadku sktadania dyspozycji z podpisem elektronicznym, po przygotowaniu elektronicznych kopii
wymaganych zatgcznikdw, dotaczy¢ takie pliki jako zatgcznik za pomocg przycisku ,Wybierz plik”.

Po wgraniu zatgcznikdéw nalezy zapisa¢ zmiany poprzez nacis$niecie przycisku ,Zapisz zmiany
w zatgcznikach”.
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V. WERYFIKACJA | ZtOZENIE DYSPOZYCJI WYPLATY
ZALICZKI-Z KONTA OPERATORA

Wypetniana w systemie GWD dyspozycja moze by¢ zapisana w dowolnym momencie poprzez
nacisniecie ikony Zapisz. Ponadto podczas przechodzenia pomiedzy poszczegdlnymi stronami
dyspozycji system zapisuje wprowadzone dane automatycznie. Dzieki temu minimalizowane jest
niebezpieczenstwo utraty wprowadzonych danych.

Po uzupetnieniu catej dyspozycji nalezy zweryfikowaé formularz pod wzgledem poprawnosci jego
uzupetnienia poprzez nacisniecie ikony Zapisz i sprawdz znajdujgcej sie na gdrnej wstgzce GWD.
W trakcie wypetniania dyspozycji mozna réwniez zweryfikowac poprawnosé wprowadzonych danych
poprzez nacisniecie tej samej ikony. System sprawdza kompletnos$¢ i poprawnos¢ wprowadzonych
danych ijesli w formularzu znajdujg sie btedy lub pominiete zostaty pola obowigzkowe, wyswietla
wszystkie napotkane problemy.

Mozliwe statusy weryfikacji dyspozycji (po nacisnieciu ikony Zapisz i sprawdz):

Pozytywna weryfikacja formularza Negatywna weryfikacja formularza

,Whniosek nie zawiera btedow” »,Podczas sprawdzania poprawnosci wniosku
znaleziono nastepujgce problemy”

W przypadku btedéw w wypetnieniu formularza, po weryfikacji zostang wskazane pola wymagajgce
korekty bgdz uzupetnienia.

Komunikat pojawiajgcy sie po negatywnej weryfikacji formularza zobowigzuje uzytkownika do
poprawienia btedéw.

Po usunieciu wszystkich bteddéw i ponownej weryfikacji formularza, wniosek otrzyma status pozytywny
i bedzie mozliwe ztozenie wniosku.

Po pozytywnej weryfikacji dyspozycji, mozna przystgpic¢ do ztozenia dyspozycji. W tym celu konieczne
jest zatwierdzenie dyspozycji poprzez nacisniecie przycisku Zapisz i zatwierdz znajdujgcego sie na
gornej wstazce GWD.

Uwagal! Etapy od zatwierdzenia formularza DWZ nie s3 dostepne dla DWZ w trybie roboczym z konta
indywidualnego, co zostato opisane w rozdziale VI.

W momencie zatwierdzania ponownie wykonywane jest sprawdzenie wniosku. Poza standardowg
weryfikacjg danych sprawdzana jest réwniez zgodno$¢ z aktualng wersjg formularza. Dzieki temu
uzytkownik ma pewnos¢, ze zatwierdzona dyspozycja jest aktualna i pozbawiona bteddéw.

Uwaga! Zatwierdzona moze zosta¢ wyltgcznie dyspozycja nie posiadajgca zadnych bteddw, czyli
dyspozycja, ktdra przeszta pozytywnie weryfikacje formularza oraz ma zatgczone wszystkie wymagane
zataczniki lub zaznaczone sg pola potwierdzajgce, ze zataczniki zostang ztozone wraz z wersjg
papierowg wniosku.

Zatwierdzenie dyspozycji, blokuje mozliwos¢ jej edycji. W celu ponownej modyfikacji danych
w dyspozycji konieczne jest odblokowanie edycji poprzez nacisniecie przycisku Wycofaj do edycji.
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Po zatwierdzeniu dyspozycji, nalezy nacisng¢ przycisk Przygotuj do podpisu, ktéry spowoduje zmiane
statusu dyspozycji na Oczekuje na ztozenie w Funduszu. Od tego momentu nie jest juz mozliwe
odblokowanie dyspozycji do edycji, a jedynie wycofanie jej za pomoca przycisku Wycofaj. Uzycie
Wycofaj na tym etapie uniemozliwi faktyczne ztozenie dyspozycji do wfosigw, a tym samym jej
procedowanie przez wfosigw.

Uwaga! Nacisniecie przycisku Przygotuj do podpisu NIE JEST réwnoznaczne, z formalnym ,,ztozeniem
dyspozycji”, a jedynie zapoczatkowuje proces jej sktadania.

1. ZLOZENIE DYSPOZYCJI Z PODPISEM ELEKTRONICZNYM

W przypadku gdy dyspozycja sktadana jest z podpisem elektronicznym, po uzyciu przycisku Przygotu;j
do podpisu nalezy uzy¢ przycisku Podpisz wniosek i wybra¢ sposéb podpisu: za pomoca profilu
zaufanego lub podpisu kwalifikowanego. Dyspozycja musi zostac¢ podpisana przez Beneficjenta.

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD

xml
] - ] v — - R - P
Wszystkie Moje Oczekujace Przyjete w Do oceny Umowy Drukuj Eksportuj Podpisz Wycofaj Kopiuj do
whnioski robocze na ztozenie  Funduszu eksperta do XML wniosek nowego
w Funduszu wniosku

Listy Whniosek
Po kliknieciu uzytkownik moze mieé do wyboru:
e Ztozenie podpisu elektronicznego za pomocg podpisu kwalifikowanego z poziomu strony GWD,
e Ztozenie podpisu elektronicznego za pomocg Profilu Zaufanego platformy ePUAP,

e Zrezygnowanie z podpisania dokumentu (Anuluj i zamknij to okno).

Podpisywanie dokumentu x

Zamierzasz podpisac ten wniosek podpisem cyfrowym. Umozliwi
to wystanie wniosku droga elektroniczna do Funduszu za
~ posrednictwem platformy ePUAP.

Wybierz metode wykonania podpisu cyfrowego:

Zt6z podpis elektroniczny za pomoca certyfikatu kwalifikkowanego z
‘ poziomu strony GWD przy uzyciu aplikacji Szafir.

Zt6z podpis elektroniczny za pomoca Profilu Zaufanego platformy
ePUAP.

Anuluj i zamknij to okno

Podpisywanie wniosku z uzyciem certyfikatu (kwalifikowanego podpisu elektronicznego)

Po wybraniu pierwszej metody wykonania podpisu cyfrowego, tj. Ztéz podpis elektroniczny za pomoca
certyfikatu kwalifikowanego z poziomu strony GWD, system otworzy aplet pozwalajgcy na ztozenie
podpisu.
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Do poprawnego dziatania aplikacji do sktadania elektronicznego podpisu w przegladarce Google
Chrome, Firefox oraz Opera wymagana jest instalacja dodatkowego oprogramowania. W przypadku
braku dodatkowego oprogramowania, po kliknieciu Zt6z podpis elektroniczny za pomocy certyfikatu
kwalifikowanego z poziomu strony GWD wyswietli sie nastepujgcy komunikat:

Podpisywanie wniosku

Niniejsza strona wykorzystuje komponenty podpisu elektronicznego
Szafir SDK Krajowe]j Izby Rozliczeniowe] S.A. W wersji dla
przegladarek Firefox, Google Chrome i Opera wymagana jest
instalacja dedykowanego rozszerzenia Podpis elektroniczny
Szafir SDK oraz aplikacji udostepniajgcej funkcje podpisu
elektronicznego.

Instalacja rozszerzenia z Web Store

Uwaga: Po zainstalowaniu rozszerzenia nalezy przetadowac
biezgca strone!

‘ Przerwij operacje

Jezeli dedykowane rozszerzenie zostato zainstalowane poprawnie, wéwczas wyswietlone zostanie
wiasciwe okno zawierajgce informacje o podpisywanym dokumencie i umozliwiajgce ztozenie podpisu:

[ 5zafir SDK - komponent do skladania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.4.445 X

Tresé dokumentu
(@ Sformatowany (O Binarny () Wytaczony Zapisz kopig Otwérz za pomocg

?xml version="1.0" encoding="utf-g"2> ~

ApplicationVersion xmlns:xsi="http://www.w3.org/2001/XML.Schema-instance">
<Parameters>
<ID>b6ch£35e-8626-4ach-886d-d5£803c6b2£9</1D>
<VersionClass>
<ID>100</1D>
<llan=>Podstawowy< /lame>
</VersionClass>
<ApplicationFormPublished>
<ID>305cccf8-£194-4266-bee7-8d35faTda3fb</1D>
<Nane>HRF E0G 1</MName>
<VersionNumber>13</VersionNumber>
<DateFrom>2022-04-06T12:47:50.53</DateFron>
<DateTo xsi:nil="true"/>
1D>dad144a1-007b-4964-b4c7-74d316e011ce</ApplicationFornlD>

<ApplicationFornVersionID>£73afh51-4776-47d5-90bc-c24c08a0e525¢< /ApplicationForuVersionID>
<ApplicationFormVersiontumber>13</ApplicationFornVersionmber>
</ApplicationFormPublished>
<TechnicallD>21739</TechnicalID>
<Version>1</Version>
<Intake xsi:nil="true"/>

E Szafir

Realizowana czynnosc
Podpisywanie dokumentu 1/1

https:/gwddev.nfosigw.gov.pl/File/.../.../ 8626-4ach-886d 1-Erezentacia
Podpisz
Pomiry

Pomin prezentacje kolejnych dokumentéw [ Pomifi podsumowanie kolejnych elementéw

Panel wyboru certyfikatow

Wybierz certyfikaty

Po kliknieciu Wybierz certyfikaty mozliwe jest wybranie odpowiednich certyfikatéw kwalifikowanych
odpowiadajgcych podpisowi elektronicznemu, ktéry Wnioskodawca chce ztozyé. Nastepnie nalezy
klikng¢ Podpisz (przycisk staje sie aktywny dopiero po wybraniu certyfikatow) i wprowadzi¢ osobisty
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klucz PIN. Po wtasciwym uzyciu podpisu poprzez wpisanie kodu PIN aktywuje sie przycisk Zakoncz.
W ten sposéb dokument zostat podpisany z uzyciem certyfikatu.

Po wykonaniu operacji aplet zostaje zamkniety, a w oknie aplikacji pojawia sie komunikat
o pozytywnym ztozeniu podpisu. W przeciwnym wypadku wyswietlony zostanie odpowiedni
komunikat o btedzie.

Podpis z uzyciem Profilu Zaufanego platformy ePUAP

Po wybraniu metody za pomocg Profilu Zaufanego platformy ePUAP wyswietlony zostanie
podpisywany dokument:

Podpisywanie wniosku Podpisem Zaufanym »®

Zamierzasz podpisa¢ wniosek swoim Podpisem Zaufanym (d. Profilem Zaufanym ePUAP). Zostaniesz przekierowany na
@ strone ePUAP, gdzie bedziesz maégt zlozy¢ podpis. Po zioZzeniu podpisu zostaniesz z powrotem przekierowany na te
strone.

Podpisywany dokument:

=?xml version="1.0" encoding="utf-16"?>
<ApplicationVersion xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance”>
<Paramaeters:>
<ID=>53656d50-bdeb-440b-aa67-f3cof84d0oef4 </ID >
=VersionClass>
<ID>100</ID>
<MName>Podstawowy </Name:>
=/VersionClass>
< ApplicationFormPublished>
<ID>a30bf669-8e5f-42a2-a9f9-5ff58a0f72c2</ID>
<MName>MS_test_Wol</Name:>
<VersionNumber> 1 </VersionNumber>
=DateFrom=>2020-10-09T12:55:10.323 </DateFrom>
=DateTo xsi:nil="true” />
<ApplicationFormID>b5467f86-a181-45d1-8958-0a72ef15fe28</ApplicationFormID >
< ApplicationFormversionID>6c0602a5-7957-4a69-8221-e79e3eaf4806 < /ApplicationFormversionID >
= ApplicationFormVersionNumber> 1 < /applicationFormVersionMumber=
</ApplicationFormPublished >
<TechnicallD>21790</TechnicallD>

=Versionz fVersion>

<lIntake xsi:nil="true" />
=Discipline xsi:nil="true" />
<POIISContest xsi:nil="true" />
=POliISProjectType xsiinil="true” />

<FntContest xsi:nil="true" />
<FntProjectType xsi:nil="true" />
<FntSubjectType xsi:nil="true" />
<FntSupportkKind xsi:nil="true" />
<ApplicationType>
<ID>500</ID>
<Name XmiTag="SL_FormabDofinansowania_Opis">Wniosek o nadanie uprawniefd</Namex>
=/ApplicationType =
=<ApplicationStatus>
<ID>200</ID>

Kontynuuj Anuluj
4

Po kliknieciu Kontynuuj uzytkownik zostanie przeniesiony na strone logowania portalu ePUAP. Nalezy
tam wpisac identyfikator oraz hasto do konta w ePUAP lub zalogowac sie przy pomocy banku lub
innego dostawcy.

A

Za Upfraor?)} E Konto prywatne -

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Korzystajac z tej opcji uzytkownik ma do wyboru:
e Podpisz podpisem zaufanym,
e Podpisz podpisem kwalifikowanym,

e Anuluj.
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Jesli podpis zostanie poprawnie ztozony w systemie ePUAP lub proces zostanie anulowany —
uzytkownik zostanie z powrotem przekierowany na strone GWD.

Woystanie dokumentu przez ePUAP

Po podpisaniu dyspozycji, automatycznie pojawi sie okno:

Zakonczenie operacji podpisu x

Obstuga zadania podpisu zakonczona.
& Whniosek zostat podpisany
Nastepny obowigzkowy krok to wystanie podpisanego wniosku do Funduszu poprzez
ePUAP.
Aby kontynuowac kliknij przycisk ponizej badz kliknij przycisk "Wyslij przez ePUAP" z
menu.

Wybierz akcie.

Wyslij podpisang wersje wniosku do Funduszu poprzez serwis ePUAP.

Zamknij to okno i nie réb nic, wysylanie odtéz na pézniej.
p

lub na gérnej wstagzce GWD pojawi sie opcja Wyslij przez ePUAP, po nacisnieciu ktérej, dyspozycja
zostanie automatycznie wystana do odpowiedniego wfosigw zgodnie z lokalizacjg budynku/lokalu
mieszkalnego wskazang w dyspozycji.

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD

- xmil
‘ ‘ B J " - - - o
Wszystkie Moje Oczekujace Przyjetew Do oceny Umowy Drukuj Eksportuj Wys’li{)przez Wycofaj Kopiuj do
whnioski robocze na ztozenie  Funduszu eksperta do XML ePUAP nowego

w Funduszu wniosku

Listy Whniosek

Wyboér tej opcji spowoduje wyswietlenie okna Przesytanie wniosku przez ePUAP z komunikatem:
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Przesytanie wniosku przez ePUAP x

Zamierzasz ztozy¢ podpisany wniosek do Funduszu
poprzez platforme ePUAP. Po odebraniu go w Funduszu
wniosek zostanie przyjety i bedzie dalej przetwarzany.
Jezeli rejestracja wniosku nie nastapi w ciagu
najblizszych 12 godzin, nalezy ponowi¢ prébe.

Kontynuowac?

Tak Nie
y

Po potwierdzeniu ztozenia podpisanej dyspozycji do Funduszu, uzytkownik bedzie miat mozliwos$é
wystania go za pomocg przycisku Wyslij natychmiast.

Przesytanie dokumentu do Funduszu przez ePUAP x

Wysytany dokument jest podpisany, a ostatnia modyfikacja jego
podpisu zostata wykonana 13 kwietnia 2022 12:05 przez uzytkownika
Jan Kowalski (agata.pietka@interia.pl)

To jest ostatni krok wysytania dokumentu.

Wyslij natychmiast Anuluj - nie wysytaj w tej chwili.
v

Dopiero po zatwierdzeniu wystania przez ePUAP dyspozycja zostanie dostarczona do wfosigw.

Po dostarczeniu dyspozycji do odpowiedniego wfosigw, status dyspozycji zostanie zmieniony na
Przyjety w Funduszu i Beneficjent otrzyma potwierdzenia ztozenia dyspozycji w formie wiadomosci e-
mail.

W przypadku sktadania dyspozycji z podpisem elektronicznym nie nalezy dodatkowo dostarcza¢ wersji
papierowej do wtasciwego wfosigw.

2. ZLOZENIE DYSPOZYCJI BEZ PODPISU ELEKTRONICZNEGO

W przypadku gdy dyspozycja sktadana jest bez podpisu elektronicznego, po uzyciu przycisku Przygotuj
do podpisu nalezy wydrukowaé dyspozycje oraz podpisaé¢ jg wiasnorecznym podpisem przez
Beneficjenta. Nastepnie tak przygotowang dyspozycje wraz z wymaganymi zatgcznikami w formie
papierowej nalezy ztozy¢ do whasciwego wfosigw zgodnie z lokalizacjg budynku/lokalu mieszkalnego,
ktdérego dotyczy dyspozycja.

VI. WERYFIKACJA DYSPOZYCIJI WYPLATY ZALICZKI -
Z KONTA INDYWIDUALNEGO

Ztozenie DWZ jest obowigzkowe przez Operatora, ale istnieje mozliwos$¢ wypetnienia formularza DWZ
w trybie roboczym przez wnioskodawce lub petnomocnika z indywidualnego konta w systemie GWD.
W takiej sytuacji istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia danych do DWZ, zapoznania sie z zawartymi w niej
oswiadczeniami oraz listg wymaganych zatgcznikdw, a takze weryfikacja pod katem sprawdzenia
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poprawnosci wypetnienia formularza. Nie jest jednak mozliwe dotgczenie do formularza wymaganych
zatgcznikéw, zatwierdzenie formularza oraz ztozenie go.

Ztozenie DWZ do WFOSIGW jest mozliwe po udostepnieniu wypetnionego formularza Operatorowi,
poprzez nadanie petnych uprawnied m.in. do odczytu i edycji, w celu potwierdzenia jego kompletnosci
i weryfikacji a takze zatwierdzenia i ztozenia do wfosigw..

Po uzupetnieniu wersji roboczej DWZ wnioskodawca powinien zapisa¢ ja w GWD oraz sprawdzié
poprawnosc jej wypetnienia za pomocag przycisku ,,Zapisz i sprawdz” znajdujgcego sie na gornej wstgzce
GWD.

0 Pozwala na zapisanie i sprawdzenie poprawnosci
SZpargi‘siiij_ wypethianego wniosku.

W trakcie wypetniania DWZ mozna réwniez zweryfikowa¢ poprawnosé wprowadzonych danych
poprzez nacisniecie tego samego przycisku. System sprawdza kompletnos¢ i poprawnosé
wprowadzonych danych ijesli wformularzu znajdujg sie btedy lub pominiete zostaty pola
obowigzkowe, wyswietla wszystkie napotkane problemy.

Mozliwe statusy weryfikacji dyspozycji (po nacisnieciu ikony Zapisz i sprawdz):

Negatywna weryfikacja formularza

,Podczas sprawdzania poprawnosci wniosku
znaleziono nastepujgce problemy”

W przypadku btedéw w wypetnieniu formularza, po weryfikacji zostang wskazane pola wymagajgce
korekty badz uzupetnienia. Komunikat pojawiajacy sie po negatywnej weryfikacji formularza
zobowigzuje uzytkownika do poprawienia bteddw.

Uwaga! W przypadku wypetniania formularza DWZ z konta indywidualnego, zawsze widocznym
btedem bedzie komunikat: ,Dyspozycja wypfaty zaliczki moze by¢ ztozona wytgcznie przez Operatora.”
W zwigzku z powyzszym DWZ nie uzyska na etapie przygotowania wersji roboczej pozytywnego statusu
weryfikacji. Aby udostepni¢ Operatorowi poprawnie wypetniony formularz DWZ nalezy usung¢
wszystkie pozostate btedy, wskazane przez system podczas sprawdzania formularza.

Dodatkowo do formularza DWZ, wypetnianego z konta indywidualnego, nie ma mozliwosci dotgczenia
zatacznikéw wymaganych do ztozenia DWZ — nalezy je przekaza¢ Operatorowi, ktéry zataczy je w GWD
z konta operatorskiego.

Po wypetnieniu wersji roboczej DWZ na koncie indywidualnym GWD, kolejnym etapem jest nadanie
uprawnien do tego formularza Operatorowi. Uprawnienia nadawane sg na poziomie poszczegdlnych
whioskow.

Aby nadaé uprawnienia do formularza Operatorowi nalezy na liscie wnioskéw klikng¢ Upowaznieni dla
wybranego wniosku w kolumnie , Akcja”.
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. Data Numer
Rn_dzaj Wersja St?tus Status w Data. wplywu do  wniosku w Akcja
" wniosku wniosku Funduszu nadania
Funduszu Funduszu

Szczegoty
Edycja
Drukyi
UpowaZnieni

Podstawowy 1 Roboczy

Wyswietlona zostanie informacja dotyczaca formularza oraz lista uzytkownikéow posiadajgcych do
niego uprawnienia. Do czasu poki uzytkownik nie nadat uprawnied do wniosku nikomu innemu —
widnieje na liscie sam (jak na ponizszym obrazie). Aby nadac uprawnienia nowej osobie nalezy klikngé
link Dodaj nowg upowazniong osobe.

h A ' ; S Zalogowany: Jan Kowalski
Lista 0s6b upowaznionych do przeglgdania i edycji wniosku

Identyfikator 11334

Numer wniosku w NFOSIGW

Data utworzenia 15 lipca 2021 13:53:46

Data ostatniej edycji 15 lipca 2021 14:01:37

Dotyczy wersji wniosku o numerach

technicznych: 20662

Uzytkownik Imie | Nazwisko Poziom uprawnien Status uzytkownika Data ostatniego zalogowania Akcja
Edycia
@interiapl Jan Kowalski peine Aktywny 2021-10-12 20:36:32 é’é@m
Strona 12 1 Wynikéw na strone:| 25 v
I Dodaj nowa, 3 osobe I Eksportyj do CSV

Po kliknieciu uzytkownik, ktéry zamierza udostepni¢ wersje roboczg formularza DWZ zostanie
przeniesiony na strone:

Dodanie nowego uprawnionego uzytkownika

Uzytkownik

Poziom uprawnier Petne i

=
\
]

| Zapisz |

Aby nadac¢ uprawnienia nalezy wprowadzi¢ login Operatora, po uprzednim uzyskaniu go od Operatora
pomagajacego w ztozeniu formularza DWZ.

Podczas udostepniania nalezy rowniez okresli¢ poziom uprawnien (petne lub do odczytu).

Uwaga! Aby Operator mdgt ztozy¢ DWZ poprawnie, konieczne jest udostepnienie wniosku ze
wskazaniem petnego poziomu uprawnien.
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Jesli login zostanie poprawnie podany — Operator bedzie miat nadane uprawnienia do wskazanego
whniosku, w przeciwnym wypadku — zostanie wyswietlona informacja, ze wybrany uzytkownik nie zostat
znaleziony. Uprawnienia uzytkownika (operatora), ktéremu nadano petne prawa do formularza DWZ
sg prawie identyczne, jak uzytkownika tworzgcego formularz, w szczegdlnosci moze on nadawad
i odbiera¢ uprawnienia do tego formularza kolejnym uzytkownikom (uprawnienia operatora
umozliwiajg jednak korzystanie z funkcjonalnosci formularzy w zakresie warunkéw Programu,
tj. zatgczanie dokumentéw do formularza oraz jego zatwierdzenie i przygotowanie do podpisu).

Weryfikacja formularza przez Operatora i ztozenie go przebiegajg zgodnie z rozdziatem V wskazanym
powyzej.

Dodatkowe informacje dotyczace uprawnien dla formularzy w GWD

Uzytkownik moze miec¢ dla danego formularza przypisane nastepujgce uprawnienia:

e Do odczytu — umozliwiajgce przegladanie, drukowanie oraz eksportowanie formularza do
pliku. W szczegélnosci, uzytkownik majacy uprawnienie ,do odczytu” nie ma mozliwosci
zmiany tresci tego formularza.

o Petne —umozliwiajgce réwniez miedzy innymi tworzenie i wypetnianie formularza, edytowanie
danych, zatwierdzanie, cofanie do edycji, przekazywanie do Funduszu oraz usuwanie.

Kazdy uzytkownik posiadajgcy petne uprawnienia do formularza, oprécz powyzszych, ma réwniez
mozliwosé:
o dodania uprawnien do formularza dla wskazanego uzytkownika systemu wraz z okresleniem
poziomu tych uprawnien,
o wyswietlenia listy uzytkownikéw posiadajgcych uprawnienia do formularza wraz z informacjg
0 poziomie tych uprawnien,
e odebrania uprawnien do formularza dla wskazanego uzytkownika,
e zmiany poziomu uprawnien do formularza dla wskazanego uzytkownika.

Whnioskodawca tworzacy nowy formularz, czyli np. dyspozycje wyptaty zaliczki automatycznie
posiada do niego petne uprawnienia.

Powyiszy opis dodatkowych informacji dotyczacych uprawnien dla formularzy GWD pochodzi
z Instrukcji obstugi dla Wnioskodawcy. Generator wnioskow o dofinansowanie ze srodkow krajowych,
POIiS 2014-2020 i innych programdéw wsparcia, (Warszawa, 15.05.2024 r., wersja 10.01). Dokument
Instrukcji jest dostepny na stronie https://gwd.nfosigw.gov.pl/ po kliknieciu ikonki Pomoc ogélna,

znajdujgcej sie w prawym gérnym rogu strony.
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3 Generator wnioskow o dofinansowanie GWD (P2) Narodowy Fundusz Ochrony SrOdOWRSE?F!aE\;s?asg?g&rg \\{Xa?g:ﬂ .
NI NFosiow

Deklaracia doctannnn: | Enmdars Kontaklowy

Odstepy w tekscie: e A = Rozmiar czcionki E A+ A++ ¢3 Pomoc ogolna

) Niezalogowan
Logowanie " 4

Uzytkownik GWD Wezet Krajo login.gov.p! Generator wnioskow o dofinansowanie GWD
g < Jowy /login.gov.p nie jest aplikacjg mobilng i do wypetnienia

Uzytkownik } whniosku potrzebne uzycie stacji roboczej z
ekranem o rozdzielczosci minimalnej 1024 x
Hasto l[ ] 768 lub wyzszej
Formularz wniosku wyswietlany na

2 : - S urzadzeniach mobilnych moze byc
Lok Zeumenty Przywracanie hasia Zarejestruj nieczytelny,mie¢ nieoczekiwany format lub

zachowywac si¢ w niespodziewany sposob

Deklaracja dostepnosci cyfrowej znajduje sie
pod ponizszym linkiem: deklaracja
dostepnosci.

Wazne:

VIl. PRZYGOTOWANIE KOREKTY DYSPOZYCII
WYPLATY ZALICZKI

1. JESLI DYSPOZYCJA WYPLATY ZALICZKI ZOSTALA PODPISANA ELEKTRONICZNIE

Jezeli Beneficjent chce ztozy¢ korekte dyspozycji, nalezy otworzyé dyspozycje ztozong wczesniej
w Funduszu i dokona¢ jej modyfikacji. W tym celu nalezy:

1) w menu gtdwnym wybra¢ Wszystkie — pozwala zobaczy¢ petng liste swoich wnioskow,

2) wybrac¢ wtasciwy dokument i upewnic sie, ze pole ,Status w Funduszu” posiada jedng z wartosci:
,O0dmowa z mozliwoécig aktualizacji”’, ,Odestany do uzupetnienia”, ,Przyjety w WFOSIGW”,
,WFOSIGW: wniosek skierowany do korekty” — tylko te wartoéci umozliwiajg ztozenie korekty
(aktualizacji) dyspozyciji,

3) w kolumnie Akcja wybra¢ Szczegéty,
4) z menu gornego wybrac Utwarz aktualizacje,

5) zaznaczy¢ we wniosku Korekta dyspozycji (nr techniczny dyspozycji, ktérej dotyczy korekta
zostanie uzupetniony automatycznie),

6) wprowadzi¢ zmiany dyspozycji, a nastepnie postepowac tak, jak przy ztozeniu dyspozycji po raz
pierwszy,

7) data ztozenia korekty dyspozycji zostanie automatycznie uzupetniona przez system na wydruku w
momencie kiedy dyspozycja otrzyma status ,Przyjety w Funduszu”.

2. JESLI DYSPOZYCJA WYPLATY ZALICZKI ZOSTAtA PODPISANA ODRECZNIE | ZOSTAtA ZtOZONA
W FORMIE PAPIEROWE)

Jezeli Beneficjent chce ztozy¢ korekte dyspozycji na wezwanie wfosigw, nalezy postepowad
analogicznie jak zostato to opisane powyzej w pkt 1 ppkt 1)-6).

W przypadku, gdy Beneficjent chce ztozy¢ korekte z wtasnej inicjatywy bez wezwania przez wfosigw do
poprawy dyspozycji, konieczny jest kontakt Beneficjenta z wfosigw do ktdrego zostat ztozony wniosek.
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Uwaga! Korekta DWZ moze by¢ ztozona przez system GWD do wtasciwego wfosigw jedynie z konta

operatorskiego!
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